
Bedienungstipps zur Erfassung Ihrer 
Artikel über EasyBasar 
 
für die Basare des Fördervereins für Kinder und 
Jugendliche e.V. in Emmingen-Liptingen  

 

Sie haben noch nie mit EasyBasar gearbeitet? Dann möchten wir Ihnen hier einen 
Schritt-für-Schritt Durchlauf zeigen, um Ihnen über Fragen hinwegzuhelfen: 

Vorneweg: Ihr Internet-Browser sowie ein pdf-Programm (z.B. Adobe Acrobat) 
sollten auf dem neuesten Stand sein. 

1. Registrierung: 
Damit Sie bei uns verkaufen können, müssen Sie sich online bei 
www.easybasar.de registrieren. 
Das tun Sie am besten schon VOR der Nummernvergabe, damit es zu keinem 
Zeitverlust am Vergabetag kommt. 
Im Folgenden haben wir Ihnen alle erforderlichen Schritte im Bild festgehalten: 
 
Geben Sie in Ihrem Internetbrowser oben in der Leiste Folgendes ein: 
www.easybasar.de , Es öffnet sich diese Seite: 
 

 

1. Hier auf „Registrieren“ 
klicken 



Es öffnet sich folgendes Fenster: 
 

 
 
 

 

2. Alle notwendigen 
Daten eingeben 

3. Punkte bestätigen 

4. Evtl. müssen Sie diesen 
Punkt bis zu 3 mal machen 

und dabei Fragen 
beantworten. Das Programm 

testet, ob Sie ein Roboter 
sind oder ein denkendes 

Wesen 5. Zuletzt hier 
bestätigen 

WICHTIG: Notieren Sie sich den Benutzernamen 
und das Passwort. Sie werden es immer wieder 

zum Einloggen benötigen 

6. Wenn alles geklappt hat folgt diese 
Nachricht: 



Wechseln Sie in Ihr email-Programm. Dort finden Sie die mail mit dem 
Aktivierungslink, die in etwas so aussieht: 
 

 
Danach gelangen Sie automatisch wieder auf die Startseite von Easybasar:

 

7. Auf diese Fläche klicken 

8. Jetzt auf „Einloggen“ klicken 



 
2. Einloggen: 

Sie haben sich bereits registriert? Dann gleich weiter mit Einloggen… 

 
 

 
 
 
 

9. Geben Sie hier den Benutzernamen und 
das Passwort aus der Registrierung ein und 

klicken Sie auf „Anmelden“ 

10. Hier steht nun Ihr Name 

11. Bitte hier klicken, um zur 
Auswahl des Basars zu kommen 



 
Suchen Sie aus der Liste unseren Basar aus: 

 
 
 
Auf dem folgenden Bildschirm sehen Sie Ihre Verkäufernummer: 

 
 

12. Es sind noch 
82 Nummern 

verfügbar. 
Klicken Sie auf 

das grüne 
Häkchen, um 
eine Nummer 
anzufordern 



Basar anwählen und Artikel erfassen: 

 
 

 
 

13. Unter „Verkäufer“, „Meine Artikel“ 
können Sie mit der Erfassung beginnen 

Hier sehen Sie 
unseren Basar 

Hier sehen Sie Ihre 
Verkäufernummer und 

Ihren Namen 

206 

14. Erfassen Sie die 
erforderlichen Punkte. In der 
Beschreibung geben Sie bitte 

auch evtl. Marken an. Sollte ein 
Etikett sich von der Ware lösen, 

können wir so schneller das 
Etikett aus der Liste aussuchen 

und nochmal ausdrucken. 

15. Nach der Eingabe des 
Preises auf „Speichern“ 

klicken 



 
 
Fahren Sie so immer weiter fort, bis alle Artikel erfasst sind:

 
Sie können übrigens jederzeit die Eingabe unterbrechen und an einem 
anderen Tag weitermachen. Einfach wieder einloggen und es kann 
weitergehen. 

16. Der eingegebene 
Artikel rutscht nach unten 
zu den „Erfassten Artikeln“ 
und Sie können direkt ober 

den nächsten eingeben. 

17. Erfassung „blauer 
Kinderwagen Osann“ für 80 

Euro 



Sollte Ihnen ein Fehler passiert sein, so können Sie den Artikel wieder 
löschen: 

 
 

 
 
 

18. Den fehlerhaften Artikel 
anklicken und auf die 
Schaltfläche „Löschen“ 
klicken 

19. Das Programm fragt 
nochmal nach: Wenn Sie 

wirklich löschen 
möchten klicken Sie „JA“ 



 
 
Wenn alle Artikel erfasst und richtig sind können Sie die Boxbeschriftung 
drucken: 

 
 
 

20. Der Kinderwagen ist 
wieder weg. Danach 

können Sie ihn 
gegebenenfalls neu und 

richtig erfassen 

21. Boxaufkleber 
anklicken 

 



Es öffnet sich ein Fenster: 

 
 
Ebenso mit den Etiketten verfahren: 

 

22. Den Drucker anklicken und 
das Blatt mit Ihrer Nummer 

ausdrucken (hier leider die 108 
statt die beispielhafte 206) 

23. Hier wird das 
Fenster geschlossen 



Die Etiketten auf stärkerem Papier drucken oder nach dem Druck mit Karton 
verstärken. Dann Ihre Ware wie gewohnt auszeichnen und am Basartag zu 
uns bringen. Eine Liste brauchen Sie NICHT auszudrucken ! 
 
 
Sie möchten doch nicht an unserem Basar teilnehmen? 
Das finden wir zwar schade, bitten Sie aber, Ihre Verkäufernummer dann 
wieder zurückzugeben, da wir eine Warteliste haben und Andere sehr gerne 
noch bei uns verkaufen würden. 
Das funktioniert wie folgt: 

 

206 

26. Unter 
„Verkäufer“, 

„Basare“, „Meine 
Basare“ können Sie 

auf „VK-Nr 
zurückgeben“ klicken  



 

27. Hier bestätigen und 
die Verkäufernummer ist 

für einen anderen 
Interessenten frei. 

Vielen Dank 


